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ANUNT

PRIVIND DESFASURARFA CONCURSULUI PENTRU
OCUPAREA POSTURILOR VACANTE DE GREFIER, STUDIT MEDII,
PE PERIOADA NEDETERMINATA, LA INSTANTELE JUDECATORESTI,
DIN DATA DE 10 DECEMBRIE 2019

Curtea de Apel Craiova organizeazd in data de 10 decembrie 2019, la sediul acesteia, in
temeiul art.36 din Legea nr.567/2004, cu modificarile ulterioare si cu respectarea dispozitiilor
Regulamentului privind organizarea si desfasurarca concursului de ocupare a posturilor vacante de
grefier la instante si parchete, aprobat prin Hotararea nr.126/2007 a Plenului Consiliului Superior al
Magistraturii, concurs pentru ocuparea urmatoarelor posturi de grefier, pe perioadd nedeterminati:

- 1 post de grefier cu studii medii la Judecitoria Orsova

- L post de grefier cu studii medii la Judecitoria Tg. Ciarbunesti

Se pot inscrie la concurs persoanele care indeplinesc conditiile prevazute de art.3 (1)
din Regulamentul privind organizarea si desfasurarea concursului de ocupare a posturilor vacante de
grefieri la instantele judecitoresti si la parchetele de pe langa acestea, aprobat prin Hotardrea
nr.126/01.03.2007 a Consiliului Superior al Magistraturii, respectiv:

a) au cetafenia romana, domiciliaza in Romania si au capacitate deplina de exercitiu:
b ) nu au antecedente penale, nu au cazier fiscal si se bucura de o buna reputatie:

¢) cunosc limba romana;

d) sunt apte din punct de vedere medical pentru exercitarea funclici:

e) au studii medii;

f) poseda cunostinte de operare pe calculator si de dactilografiere (tehnoredactare).

Inscrierea candidatilor si depunerea dosarclor se va face la sediul Curtii de Apel Craiova,
Serviciul Registratura, in zilele lucritoare. in perioada 28 octombrie 2019 — 19 noiembrie 2019,
ora 15,

Dosarul de concurs va cuprinde urmatoarele documente:

a) cerere tipizatd (se va primi la momentul inscrierii sau se va printa de pe site-ul Curtii de

Apel Craiova);

b) actul de identitate (copie);

¢) diploma de bacalaureat (copie);

d) certificatul de cazier judiciar;

e) certificatul de cazier fiscal;

f) caracterizarea de la ultimul loc de munca sau. dupd cas. caracterizarca de la unitatea de
invajamant absolvitd;

g) datele rezultate din evidenta operativa a organelor judiciare (de la Inspectoratul Judetean
de Politie pe raza caruia Isi are domiciliul candidatul):

h) curriculum vitae;

1) adeverinid medicald din care si rezulte ci este apt pentru exercitarea functiei;

J) chitanta de achitare a taxei de Inscriere la concurs, in cuantum de 200 lei. ce va fi achitatd

la Departamentul economic al Curtii de Apel Craiova.
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Certificarea copiilor de pe actele solicitate la lith) si ¢) se face dupa prezentarea actului in
original, prin aplicarca mentiunii ,.conform cu ori ginalul” la Registratura Curtii de Apel Craiova.

Concursul pentru ocuparea posturilor de grefier va consta in sustinerea unei probe
practice eliminatorii de verificare a cunostintelor de operare pe calculator sau de dactilografiere,
precum si a unei probe scrise la urmitoarele discipline:

1. procedura penala;

2. procedura civila:

3. organizare judiciara.

Concursul se va desfasura dupa urmaitorul calendar:

- 19 noiembrie 2019, ora 15 - termenul limitd pentru inscrierea candidatilor si

depunerea dosarelor;

- 02 decembrie 2019 - afisarea listelor cu rezultatele verificirii indeplinirii conditiilor de

participare la concurs;

Candidatii respinsi in urma verificirii dosarelor pot formula contestatii in termen de 48 de
ore de la afigare la instanta care organizeazi concursul potrivit art.10 (3) din Regulament.

Contestatiile vor fi solutionate, prin hotarare definitiva, de comisia de organizare a
concursului, in 24 de ore de la depunere, rezultatele fiind comunicate de indata, in conditiile art. (5)
alin. (1) din Regulament.

- 10 decembrie 2019 - sustinerea probei practice eliminatorii de verificare a cunostintelor
de operare pe calculator si de dactilografiere (tehnoredactare, ortografie, punctuatie si viteza);

Pentru a fi declarat admis la proba practica, candidatul trebuic sa obtina cel putin nota 6,00.

Verificarca cunostingelor de operare pe calculator se notcaza cu ,,admis” sau wrespins™.
Candidatii declaraii admisi la proba practica eliminatorie vor participa la sustinerea probei scrise, in
acecasi zi, la ora mentionatd in tabelul cu rezultatele verificarii indeplinirii conditiilor de participare
la concurs.

Rezultatele probei practice eliminatorii nu se contesti.

- 10 decembrie 2019 - sustinerea probei scrise de citre candidatii declarati admisi la proba

practica eliminatoric.

In conformitate cu prevederile art.18 din Regulamentul privind organizarea si desfisurarea
concursului de ocupare a posturilor vacante de grefieri la instantele judecatoresti si la parchetele de
pe langa acestca. aprobat prin Hotararea nr.126/01.03.2007 a Plenului Consiliului Superior al
Magistraturii:

» Candidatii trebuie sa fie prezenti in sala de concurs cu cel pufin o jumitate de
ora inainte de inceperea probei scrise. accesul acestora avand loc pe baza actului de identitate,
potrivit listelor intocmite pentru fiecare sali, in care se va menfiona prezenfa sau absenta
candidatilor. Dupi verificarea identitatii, fiecare candidat va pastra la vedere actul de identitate pana
la predarea lucririi scrisc:

’ Candidafii care nu se vor afla in sala in momentul deschiderii plicului cu
subiecte pierd dreptul de a mai susine proba respectiva;
> Inainte de comunicarea subiectelor candidatii isi inscriu numele siprenumele

pe coljul foii care urmeaza sa fie lipit la predarea lucrarii, dupa care se aplicd stampila instantei care
organizeaza concursul;

» Ora stabilita de comisia de organizare pentru inceperea probei scrise va fi
aceeasl pentru toate salile in care se desfagoara concursul. Plicurile cu subiectele de concurs vor fi
inménate de presedintele comisiei de organizare fiecarui responsabil de sali, in prezenta cite unui
candidat din ficcarc sala, cu un sfert de ora inaintea inceperii probelor scrise;

» In vederea elaborarii lucrarii scrise, candidatii vor primi coli de hartie avand
stampila instanjei care organizeaza concursul. Se va putea folosi numai cerneali de culoare albastrd
sau pasta de culoare albastra:



> in sala de concurs, candidatii nu pot avea asupra lor mijloace de comunicare
la distan{a si nici un fel de aparate electronice. Incalcarea acestei dispozitii atrage eliminarea din
concurs;

> Timpul maxim destinat pentru elaborarea lucrarilor scrise cste de 3 ore,
calculat de la comunicarea subiectelor. Dupa redactarca lucrarilor. candidatii le predau
responsabililor de sald i semneaza in borderoul de predare a lucrarilor, dupa mentionarea numarului
de pagini;

> Pc toata durata desfasurarii probei scrise este interzisa parasirea salii de
concurs de catre candidati. In cazuri exceptionale. parasirea temporard a salii de concurs se va putea
face numai cu insotitor;

» Orice fraudd dovedita sc sanctioneaza cu eliminarca din concurs. In aceste
cazuri, responsabilii de sald intocmesc un proces-verbal in care consemneazi constatarile facute si
masurile luate, iar lucrarea se anuleaza cu mentiunca "fraudd". Procesul-verbal se comunica
presedintelui comisiei dec organizare a concursului.

Corectarea lucrarilor se face pe baza baremelor detinitive.

Baremele de corectare se afiscaza la sediul Curtii de Apel Craiova cu 13 minute inainte de
incheierea probei scrise.

In termen de 24 de ore de la afisare candidatii pot face contestatii Ia bareme, care sc
depun la comisia de organizare a concursului si se solutioneaza in 24 de ore de catre comisia de
solutionare a contestatiilor.

Baremele definitive stabilite in urma solutionarii contestatiilor se atiscaza de indatd la sediul
institufiei care organizeaza concursul si se publica pe pagina de internet a Curtii de Apel Craiova.

Candidatii nemultumifi de notele acordate la concurs pot face contestatii. care se depun la
sediul instan{ci care a organizat concursul — Curtea de Apel Craiova, in termen de 48 de ore de la
data afisarii rezultatelor.

Comisia de solutionare a contestajiilor recorecteaza lucrarile a caror notare a fost contestata,
pc baza baremelor definitive, in termen de cel mult 5 zile.

Pentru a fi declarat admis la concursul pentru ocuparea posturilor vacante de grefier cu studii
superioare juridice, candidatul trebuie sd obtind cel putin nota 5.00 (cinci) la fiecare materie de
concurs §i cel putin media 6.00 (sase), sa indeplineasca conditiile privind buna reputatie si s fie apt
din punct de vederc medical.

La medii cgale au prioritate candidatii care au obtinut nota cea mail mare. in urmatoarea
ordine: procedurd penala, procedura civila, organizare judiciara,

Informatii suplimentare se pot obtine la numarul de telefon 0351/403100 al Curtii de Apel
Craiova.

NOTA: Tematica, bibliografia si taxa de participare la concurs sunt cele stabilite prin
Hotdrarea nr.137 din 17 septembrie 2019 a Plenului Consiliului Superior al Magistraturii .

Locatia si orele de sustinere a probei practice eliminatorii de verificare a cunogtintelor de
operare pe calculator si a probei scrise vor fi anunfate odatd cu afisarea listelor cu rezultatele
verificarii indeplinirii conditiilor de participare la concurs.

Afigat azi, 25 octombrie 2019 la sediul Curfii de Apel Craiova si pe pagina de internet a
instantei: www.curteadeapelcraiova.cu.

_COMISIA DE ORGANIZARE,
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CONCURS PENTRU OCUPAREA POSTURILOR VACANTF
DE GREFIERI FARA STUDN SUPERICARE JURIDICE
DIN INSTANTELE JUDECATOREST!
TEMATICA . 2019

PROCEDURA PENALA

Lk Partea generald
LPrincipiile yi limitele aplicirii Tegii procesuale penale

2. Participantii in procesul penal

- Dispozitii gencrale;

- Dispozitii speciale privind compeienla nstanielor fudecatoresti

- Competenia judeciorului de dreptord i libendii i a jodeciioruivi de eamera preliminari;
- Incompatibilitaten:

- Subicciii procesuali principali si dreprurtle acestora:

- Inculpatul i dreporile acestuin:

- Partea ¢ivila i drepturite aceswia:

- Partea responsabita civilmente si drepturile acesieia:

- Avocatul. Asistenta juridica st represeniares,

3. Probele, mijloacele de proba si procedecle prehatorii

- Reguli penerale:

- Audicren persoancior,

~Perchezitia domiciliarg camurile i conditiile iy care se poaic dispune perchesigia
domiciliard: procedura de emitere o mandutalyl de perchezitic domeilind:

- Perchezijia informatica:

«Expertiza si constataren dispuncrea efectudnii exepertizel s o Consiating aumiren
expertului; procedura efectudnii expertizei: audicren expertabui; suplimenty) de eapertizl: efectuaren
unei not expertize: obicctul constatirii st raportul de consinare:

- Supravegherea tehnic §i procedura de emitere mandatuiui de suprascphere ehnies,

4. Misurife preventive
5. Aete procesusle si procedurale comune

- Citaren, comunicarea actclor procedurale. mandatal de aducere:
- Termencle:




- Moditicares seiclor proceduraie. T freparea erorilor materiale s

- Nutnaiie
it Purea spectali

i Vrindrices penald
- Plangercs impotricd mdsuedor st acielor de aimarire penala

. Sudecatn

- Dwunsitie generae:

- Judecda bt primd insianii.
Apiud

A, Procedurt speeiade
Avcrdul de recunmaglere a vino g
Procedua by catieels cu infrsoton plinor,

PROCEDLRA CIVILA
t Principiile fundumentale ale procesului civil
2. Actiunen eivild - nojione si clusiticare

I Participaati fa provesal civil
sudecdlorul. Incompatibilitaten:
Pargile. Folosmia si exercitiol dreplariior provedurale
Tnteoy engie volunar:
e engia Jorgut,
Rupicoentscs pirtifor in pudecatd

4o Competenfa instangelur judeeitoresti

Incidente procedurale prisitoare fa compelenta instange.

SoAetele de procedurd
Fosmi cererilorn:
Crrres si comumenen aaelor de procedurd;
Nutitsten actelor de procedurd,
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6. Termenele procedurale

7. Provedura in fais primei instante
Cereren de chemare in judeeail:
intdmpinarea:
Cererea recony entionald:
Judecata. Dispozifii generale:
Cercetarea procesului. Disposifii comury:
Excepiiile procesuale:
Probele. Dispozitii penerale:
Administrarea probei cu inscrisuri:
Administrarea probet cu martori:
Expertiza:
Administrarca probai cu interogatori:
Renunfarea Ja judecatd §i renunfarea tu drepiul preting:
Suspendarca procesului
Perimarea ceterii:
Hotdrdrile judeeitorests. Dispasitil generale
indreptarca. Yamurines §i complciarca hotinirii,

8. Ciite de atac
Dispozitii gencrale:
Apclul ermenul de apel si intreruperen termenubn de apel: cereren de spel 5 depuneres
cererdi: pregitirea judecitii apelului: apetul tcident ¢ apelul proyocat,

ORGANIZARE JUDICIARA

i 8 Legea nr 30422004 privind orpanizarea judicined, republicnd in Moniorul
Oficial. Partea L. ar. 827 din 13.09.2003 cu modiliciirile si completirile uhierioare

TITLUL L Dispocitii gencrale:
TITLUL 1. Jnsianjele judecitorest:
TITLUL VI Compartimentele auxiliore de speciatitate din cadru! instanielor si al parchetelor,

1, Legea nye. 567/2004 privind statutol personatului suxilior de specialitaic al
instanfelor judecitoresti 3i al parchetelor de pe [Bngd scestes §i ul perconalulei care
functioneazd in cadrul Institutului National de Expertize Criminalistice, publicatd in Monitoru
Oficial, Partea 1 ar, 1197 din (4.12.2004, cu modificarile si complelarile ulterionre:

CAPITOLUL 1. Dispozitii generate:

CAPITOLUL . Recrutarca personalulu auniliar de specialiiate ol instanielos judecitoresti st
al purchetelor de pe langd acesten:

d




CAPITOLUL 1V Numires. promos area. suspendarcy $i chberaren din tuncqie a personalulyi
aunthar do spettahiteie al mstanfeler judecitoresti st al parchetcor de pe ldnpa acestea:

CAPHDI UL ¥ Delegares detasaren $i translerud personalului auxitiar de specialnate al
instan{elor judecatorest gl parchetelor de pe lingd acestea:

CAMITOLUS Vi Drepurite st indatoririte personatului auxihar de specialitate al instaniclor
tudeedloresti st al parchetelor de pe Jngd acestea;

CAPHTOLUL VIL Raspunderes  personalului  ausiliar  de speciatitate  al  instangelor
judesiiorest g al parchetelor de pe langd acestea:

CAPHTOLYL VL Disposiiil rangitorii s linale.

3 Regulamentud de ordine interioard ul instanielor judeciitaresti din 17.12.2015.

aprobat prin Hotdvdred o 1375 2005 4 Plenalwr Consifitug Superior al Magistraturii. publicata in
Monttorvl Oficial Panea | oae 970 din JRI22005:

CAPIEGLLE N Dispositit privind conduceres instanjelor. aiributiile judecatorilor, alke
personatuiul musthar de speciabitale si aie personaluiui din departamentut ceonomico-financiar si
admimisiamis

- SECTIUNE N 3 7o Dispositii privind acth itatco campartiment-lor auyxiliare ale
snstanieion judecitorest:

~STUPIUNT A G 8- | idenga SCHVILE instange

LAPIHTOL U H Desfagurarey SCU IR administratiy -judiciare a instantelor:
SECHURNTA 1 Ruporturile de sericiu cu publicul;
CSPOTIUNE Y a 2a dnregistraren §i repartizarea cererilor adresate instan{elor.
circuitad dosurcton
SMOTIUNTA 9 3 Dispositii referitoare fa activitalen premergdtoare sedingei de
Juderasit 5 de resutuare a luerdvilor co caracter adminisizats
= SEUTT NEA o dea. Activitates in timpud sedingei de jodecats;

SECHUNEA a 500 Auivitiea ulterioars Incheierii devbateritor:

SECTIUNT N o d1-u fliberarea certificatelor st a copiilor de pe inscrisuri,
Restmumeen wserisuror originale.

i. Repulument privind arpunizares si functivnaren administrativd a Inalte Corti
de Cusutic i Justitie, republicat in Monitorud Oficial. Panea [ ar. 1076 din 30.11.2003. cu
modificarife g1 completarile uherivare 1 penini concursurile srganizawe lo Inalty Curte de

g

Cotsagie v dusiitier

CAPHOLUL VI Grefienii Inahioi Curts de Casagie 5i Justijie
CATOLUT VI Companimentele din Struetura Inahei Curli de Casatie gi Justitie;
CSECHUNL A 2 Caneelaria

5, Coudul deontologic al personalylui auxiliar de specialitate al instan{elor
judecitoresti si ab parchetelor de pe langi acestes. aprobar prin Hotdrdres ar, 143 din 26,04 2003




a Consiliului Superior al Magistraturti, publicatd o Meniorys Olidal Perten 1 ar 382 din
06.03.2005.

BIBLIDGRAFIE

1. Codul de procedurd penald din 20018, publicat w Montoro, Oficial. Partea 1. or
485 13 07.2010. cu modificarile 4i compictartie ulier.oane

2. Codul de procedurd civitd din 2010, republicat in Montorul Oficial Parea 1 OF wr,
247 10.04.2015. cu modilicrile 31 completdrile ulterioure.

3. Loegea nr. 272813 privind uncle midsuri pentry degreyares instantelor judecitaresti,
precum §i pentru pregitirea punerii in aplicore a Legii nr. 1342010 privind Codul de
procedurii civili, publicatd 'n Monitorol OFicial, Partes 1oor 89 1200 2013 cu modificarile si
completarile ulterivare.

4. Legen nr, 30472004 privind organizares judiciari, rupublicatd in Monitorul Oficial,
Partea 1. nr. 827 din 13.09.2005 cu modificarile §i completarile sierioare,

3. Legea nr. 367/2004 privingd statutul persenalutui sunilior de speciatitate o instantelor
judeciitoresti §i ol parchetelor de pe lingd acestea sial persanulului care funclioneaza in
cadrul Institutului Natienal de Expertize Criminalistice. publicuia In Moniton! Oficial. Partea 1.
nr. 1197 din 14.12.2004. cu modificirile s1 compledele alierivare.

6. Regulamentul de ordine interioarit ol instangelor judecitoreyti din 17.12.7015. aprobua
prin Hotardrea nr. 1375 2015 a Consitiului Superior al Magistraturi, publicatd in Maonitarud Oficial,
Panea L nr 970 din 28 12.2013. cu modificarile §i vompledrile ulterinare,

7. Reguiamentul privind organizares si functionures sdministrativi a inaltei Curgi de
Casatic si Justitie, republivat in Monitorul Oficial. Partea § nr 1076 din 30.11.2005. cu
modificirile si completdnile ultericare ffour pentrn concurie ife organizure Ju Inabie Urre de
Casagie yi Justiie).

8. Codul deontologic ol persenalului ausilinr ¢ specialitute of instan{elor judecStoresti
si ol parchetelor. aprobat prin 1lotdrdrea nr. 143 2905 din 26 04 20035 5 Consibinlui Superor al
Magistraturii, publicatd in Monitorul Oficial. Partea 1. cr 387 C10 6.005.3003

De asemenen, in vederea pregiticii penteu cuncurs, candidatii vor putes consulin lucran
de speciulitate san orice altd documentutic, uctualizate, in raport cu modificirile legislative
intrate in vigoare pind la data publicirii anuntului priving organizares concursului,



